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INTROPDUEECIOMN

A manera de introduccion, queremos re-
ferir a los lectores la riqueza y complejidad de esta
disciplina que de una u otra manera esta en todas las
actividades de la vida cotidiana, pues el mundo actual
se edifica sobre documentos. Por lo tanto, hacemos
referencia a la brillante definicion expuesta por el doc-
tor Luis Gonzalo Velazquez Posada, en la «Revista Cien-
tifica Sobre Pericia Caligrafica y Documentoscopia Sine
Qua Non» : «la documentologia. es un cuerpo estructu-
rado de procedimientos cientificos y técnicos aplicable a
la investigacion de la naturaleza, origen y condiciones
especificas del documento escrito, y a traves de estas de-
terminaciones, a la verificacion de su autenticidad.

Decimos que la documentologia es «un cuer-
po estructurado de procedimientos», su caracter es
organicista y sistematico. El examen documentologico
es complejo, porque supone un sinnumero de verifica-
ciones parciales que conllevan la aplicacion de conoci-
mientos de diversas ciencias y artes,y muchas veces la
actuacion directa o la asesoria de profesionales y ex-
pertos en sus especialidades. No se reduce, sin embar-
g0, a una yuxtaposicion de técnicas y procedimientos
analiticos. Es un conjunto armonico. un todo integrado
por partes interactuantes logicamente entrelazadas».
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PRESENTACI®ON

Tal como lo expresa el articulo 48. del Ti-
tulo 1V, Capitulo I, del Decreto 261 de febrero 22 de
2000. “La mision fundamental del Instituto Nacional
de Medicina Legal y Ciencias Forenses, es prestar auxi-
lio y soporte técnico y cientifico a la administracion de
justicia en todo el territorio nacional en lo concernien-
te a medicina legal y ciencias forenses”.

Ademas. el mismo Decreto, en su articulo 49,
numeral 7. establece que el Instituto tiene como fun-
cion, entre otras. la de “Servir como Centro Cientifico
de Referencia Nacional en asuntos relacionados con
medicina legal y ciencias forenses”.

Para cumplir con estas responsabilidades, nues-
tros laboratorios cuentan con talento humano altamen-
te cualificado. infraestructura logistica y tecnologia de
punta, lo cual les permite asesorar, capacitar, realizar




investigaciones cientificas y producir dictamenes
periciales en el campo de la Documentologia y la Gra-
fologia Forense, como apoyo a las diferentes autorida-
des que administran justicia.

Por lo tanto. estos laboratorios en el ambito
nacional, estan en capacidad de ofrecer un servicio
oportuno, enmarcado en los mas altos estandares de
calidad y ética.

Como un aporte mas, la institucion hace entre-
ga de este documento dirigido a nuestros usuarios y el
publico en general, el cual tiene como finalidad. servir
como guia e informacion de referencia para la solicitud
de estudios periciales en documentos cuestionados
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EL LARBORATORI® DBE
DOCUMENTOLOGIA

Y GRAFOLOGIA
FORENSE

MISION

Servir como centro de referencia en los es-
tudios sobre documentologia y grafologia forense, apo-
yando a la administracion de justicia mediante la ase-
soria y emision oportuna de dictamenes periciales de
alta calidad cientifico-técnica, elaborados bajo princi-
pios éticos de imparcialidad vy calidad total

COMPETENCIA

El laboratorio de documentologia y grafolo-
gia forense, realiza estudios periciales solicitados por
las autoridades e investigadores judiciales, organismos
de control, administrativos y legislativos (fiscales. jue-
ces. funcionarios de policia judicial, Procuraduria y Con-
traloria, entre otros), cuando realizan investigaciones
para esclarecer hechos relacionados con documentos
cuestionados.

lgualmente asesora a las autoridades y brinda
capacitacion en lo relacionado con este campo de las
ciencias forenses.




%

&3

-

A"".-’. \]\‘.f‘;:

SR P IR A

SERVICIOS QUE OFRECE

Cotejo de firmas y manuscritos para
establecer autenticidad o falsedad,
autoria y uniprocedencia.

Analisis de documentos impresos para verificar si
son auténticos o no.

Cotejo de sellos y elementos de reproduccion grafi-
ca para establecer si provienen de una misma fuente.

Estudio de las caracteristicas de impresion y de
textos mecanograficos para establecer su origen.

Analisis de alteraciones en documentos y recons-
truccion de los mismos a partir de fragmentos.

Estudios para establecer la presencia y caracteristi-
cas de los contrastes de seguridad en documentos
de circulacion legal.

Analisis quimico de tintas.

Los anteriores estudios se realizan en titulos valo-

res, papel moneda. contratos, recibos, documentos de
identificacion personal, documentos de transito, tarjetas
débito. tarjetas de crédito, polizas de seguros, Escrituras
Publicas, formatos impresos, textos mecanograficos. tex-
tos por computador, impresiones de sellos, billetes de lo-
teria, etiquetas, impresiones de timbre, tintas, estampi-
llas. material de artes graficas, libros, empaques y. en
general, en cualquier tipo de documento.



ACIMETIOG
R I

Para poder realizar los analisis y cotejos reque-
ridos en esta clase de estudios, es indispensable contar
con los patrones respectivos. los cuales deben ser con-
seguidos por la autoridad competente y enviados al
laboratorio, con la solicitud del dictamen.

ESTUDIOS QUE NO SE REALIZAN

e Establecer la edad absoluta o relativa de docu-
mentos, tintas y papeles.

@ Estudio de voces.

@ Analisis del contenido de cintas de videocasetes y CDS.

Definir el caracter de una persona, a partir de un
manuscrito.

@ [Establecer el tipo de enfermedad que puede su-
frir una persona, a partir del grafismo.

w [Cstablecer la autenticidad o falsedad de obras de
arte.

@« |dentificar el autor de textos elaborados en dingrafo,
plantillas. pantografo. ni de un montaje de textos.

@ Analisis definitivos sobre manuscritos en fotoco-

pias. videoimpresiones, fotografias y copias carbo-

nadas.

Establecer donde se elaboré un documento.

Orden cronologico en cruce de trazos de textos.

sellos y manuscritos.

¢ ¢
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CAUSALES DE
DEVOLUCION

DE UNA SOLICITUD,
SIN ESTUDIO®

En algunos casos, el laboratorio de docu-
mentologia y grafologia forense, debe devolver a la
autoridad competente la solicitud del dictamen, sin ha-
ber realizado el estudio correspondiente. Las razones
principales que motivan esta devolucion, son las si-
guientes:

©  El laboratorio no cuenta con los métodos requeri-
dos para realizar el estudio solicitado.

N El estudio solicitado no esta relacionado con la
funcion del Laboratorio, ni se puede realizar en el
Instituto.

©  La peticidon no proviene de una autoridad competen-
te (judicial, administrativa, legislativa o de control).
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N La solicitud no incluye el respectivo cuestionario
O este adolece de claridad. precision o logica.

N No se anexan a la solicitud los documentos de estu-
dio necesarios o se remiten en fotocopias (excepto
cuando el funcionario judicial no dispone de origi-
nales y lo ha informado asi en el oficio petitorio)

o El material patron enviado por la autoridad solici-
tante no reune los requisitos esenciales para el
estudio pericial. los cuales se explican a continua-
cion.
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REQUISITOS
ESENCIALES PARA
EL ESTUDIO PERICIAL
EN DOCUMENTOLOGGIA
GRAFOLOGIA FOREMNSE

Cuando es necesario establecer autentici-
dad, falsedad o uniprocedencia de documentos, el es-
tudio se realiza mediante cotejo. para lo cual se requie-
re remitir siempre los originales de los documentos
a cotejar. Si por alguna razon ya no existen, especifi-
guelo en su oficio petitorio y envie las copias de las
cuales dispone.

Para el cotejo es necesario enviar con la soli-
citud correspondiente:

DOCUMENTOS DUBITADOS

También se denomi- e R

nan “cuestionados”, y sonlos { 7
documentos o manuscritos de ¢
autenticidad dudosa, o cuya
procedencia se trata de esta-
blecer técnicamente. Estos do-
cumentos deben conservarse
y enviarse tal como se encuen-
tran.




DOCUMENTOS INDUBITADOS

Son los documentos de autenticidad, conteni-
do y procedencia reconocida, que se allegan al proce-
sO. Incluyen patrones de manuscritas, firmas. textos

mecanograficos, impresos, sellos, entre otros, asi como
Material extraproceso.

En general es indispensable que la documenta-
cion indubitada enviada para estudio pericial retina re-
quisitos de SIMILARIDAD y COETANEIDAD con lo
dubitado, y de ABUNDANCIA, ESPONTANEIDAD y ORI-
GINALIDAD.

A continuacion se dan algunas pautas sobre los
requisitos que deben cumplir, en particular, los distin-
tos tipos de material indubitado:

iRECOMENDACIONES PARA LA TOMA
DE MuesTrRas MaNUSCRITURALES

a) Las muestras manuscriturales deben llegar certifi-
cadas como autenticas y avaladas por la autori-
dad competente.

b) Es necesario que se consigne a quién pertenece
cada muestra y la fecha en la que se tomd. Igual-
mente, se debe registrar la huella del indice dere-
cho del respectivo muestradante, utilizando tinta
adecuada para tal fin y rodando cuidadosamente
el dedo, con el objetivo de lograr una impresion
nitida. sin empastamientos ni sobreposiciones que
impidan su analisis posteriormente.




s

d)

AN 20 TN
5 :-\.‘_\f\.! '

Al momento de tomar las muestras no ensene el
escrito o material de duda a los muestradantes,
pues induce a errores (simulaciones o disfraces de
escritura).

Para realizar un buen cotejo. es necesario que la
muestra tenga las siguientes caracteristicas:

Abundancia: En el mayor numero posible. para
hacer representativo el analisis; en manuscritos,
10 615 folios.

Similaridad: Se requiere que la muestra patron
reina condiciones analogas al material cuestiona-
do. Es decir, se deben tomar, numeros para com-
parar con numeros, firmas para firmas. textos
manuscritos para textos manuscritos; la escritura
debe hacerse en igual formato (letra cursiva. liga-
da o desligada. mayusculas o minusculas)

Tambiéen el soporte debe ser similar (papel con
renglones o sin ellos, de calibre y caracteristicas
parecidas a las del documento dubitado en cuan-
to a su rugosidad, lisura, opacidad y color). Ade-
mas las muestras se deben tomar con el mismo
tipo de instrumento escritor (lapices. boligrafos
de tinta pastosa o fluida. estilografos u otros).

Espontaneidad: se deben incluir por lo menos
tres folios de escritura espontanea, sin sugerir
estilo de letra; se debe dejar que la persona escri-
ba sin presion alguna.
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Variedad: Elabore dictados de diferente conteni-
do al material de duda e intercale textos que apa-
rezcan en lo cuestionado. Si se trata de numeros,
dicte operaciones matematicas sencillas que con-
tengan repetidamente los digitos del cero al nueve.

Si observa alguna actitud o peculiaridad extrana
en el muestradante (por ejemplo toma viciada
del instrumento escritor o soporte, anomalias fisi-
cas). consignelo en su nota de remision y si es
posible, alli mismo informe si a traves de declara-
clones u otras pruebas usted conoce que al mo-
mento de elaborar el documento dubitado. las
condiciones eran similares.

Coetaneidad: Para los estudios grafologicos. ade-
mas es necesario conseguir documentos confec-
cionados o firmados en la misma epoca o en fe-
chas cercanas a la elaboracion de los documentos
dubitados. por cuanto el transcurso de los anos.
enfermedades de orden permanente o transito-
rio, aspectos fisicos, animicos e intencionales pue-
den influir en la modificacion de la escritura. Por
lo tanto. los grafismos contemporaneos a los cues-
tionados permiten evaluar las constantes y varian-
tes del gesto grafico y obtener mayores elemen-
tos de juicio en la peritacion.

MuesTras pE FirRMas

Cuando la muestra a tomar sea de firmas. siga
por favor las mismas recomendaciones que se
sugirieron para los manuscritos. teniendo en cuen-
ta que debe allegar el mayor numero posible de




16

b)

b)

AR TOGE
o L?‘\s\k.x £

ellas (procesales y extraprocesales), para realizar
el seguimiento de las variaciones naturales en el
tiempo.

Si existe un escrito bajo la firma, por ejemplo el
numero y lugar de expedicion de la cédula de
ciudadania, o alguna otra escritura, incluya tam-
bién esos elementos dentro de su dictado.

MUEsSTRAS DE SELLOS

Cuando se requiere el estudio de sellos secos o
himedos las muestras patron deben ser abundan-
tes, lo cual se obtiene tomando repetidas veces la
impresion del sello sobre hojas de papel de simi-
lares caracteristicas a aquel en el cual aparece el
sello cuestionado.

Ademas se deben enviar varios documentos que
contengan dicho sello plasmado por la época en
que aparece fechado en el documento dubitado.

MuesTras MEcANOGRAFIcAS Y DE IMPRESORAS

a)

b)

Registre los datos que identifican la maquina de
la cual se van a tomar las muestras, detallando
su clase, marca, numero y modelo.

Escriba varias veces el texto cuestionado, utilizan-
do el mismo estilo de letra. bien sea mayuscula,

minuscula o digitos.

Ademas de las muestras patron, se deben sumi-
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nistrar al perito otros documentos confecciona-
dos en la maquina en la cual se presume se elaboro
el documento dubitado y por la misma época.

MuEesTRas DE DocuMeENTOS IMPRESOS

Si se requiere establecer la autenticidad o fal-
sedad de documentos impresos tales como: cheques,
pasaportes, formatos, licencias de conduccion, tarjetas
de reservista, carnes, tarjetas profesionales o cualquier
otro, es necesario enviar ejemplares patrones de las
mismas caracteristicas y epoca de los dubitados

MaTeErRIAL EXTRAPROCESO

Son todos los documentos publicos y privados
originales, tales como: cheques, letras de cambio, va-
les. pagares. facturas. recibos. planillas, nominas. ho-
jas de vida. oficios. memorandos, consignaciones. tar-
jetas de apertura de cuenta bancaria. firmas en Escritu-
ras Notariales, C.D.T.. contratos, cartas, agendas. cua-
dernos. entre otros, que han sido elaborados por fuera
de la actuacion procesal.

Estos elementos deben enviarse al laboratorio
una vez esten reconocidos legalmente.

El material extraproceso también debe cumplir
los requisitos de SIMILITUD y COETANIEDAD con lo
DUBITADO. asi como de ABUNDANCIA y VARIEDAD.

Para confrontar manuscritos y firmas, reiina ma-
terial extraproceso contemporaneo, tanto de la misma
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época en que fue elaborado el material dubitado, como
anterior y posterior; es decir, escritos del mismo ano vy
de 1 © 2 anos antes y después. Puede hallarlo en libre-
tas. cuadernos. cheques diligenciados y demas docu-
mentos publicos y privados que se encuentren en ori-
ginal.

ESTUDIOS EN FOTOCOPIAS.
FOTOGRAFIAS O COPIAS

Técnicamente, los estudios sobre documentos
cuestionados se deben realizar sobre los originales por-
que en fotocopias. fotografias o copias carbonadas se
pierden, distorsionan o0 no se alcanzan a visualizar las
caracteristicas esenciales de los documentos. impresos
o0 manuscritos originales, lo cual impide que se pueda
establecer en concreto, si el elemento fue alterado. es
autentico o no, o determinar quien es el autor de la
firma o manuscrito.

En fotocopias. dependiendo de su calidad y niti-
dez, solamente es posible realizar estudios preliminares.




Y
CUIPAPS® DE LOS

ELEMENTOS DE ESTUDIO

A fin de proteger vy no alterar los docu-

mentos objeto de estudio pericial se deben tener los
siguientes cuidados:

3885858538883

No manipularlos en exceso.

No perforarlos.

No pegarlos a otros documentos.
No graparlos !
No hacerles marcas que los alteren .
No arrugarlos.
No rasgarlos.

No utilizar cinta pegante sobre ellos.
No exponerfos a sustancia quimicas. &
Embalarlos adecuadamente (ver pag. 20). —

En general se deben mantener los documentos

en las mismas condiciones en las que se allegaron al
proceso.




EMBALAIJE DE LOS
DOCUMENTOS

Todo documento debe ser embalado por
separado, en un sobre o bolsa de papel. la cual debe
ser rotulada registrando la informacion necesaria para
identificar la evidencia fisica que contiene (tipo de ma-
terial -dubitado o indubitado-, descripcion, caracteris-
ticas y estado de conservacion, entre otros).
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CUESTIONARIO

Cada solicitud debe contener un cuestio-
nario claro, preciso y logico. detallando cuales elemen-
tos son los dubitados y cuales los indubitados. lgual-
mente se debe especificar que parte o partes del mate-
rial dubitado se deben estudiar y lo que es necesario
establecer en cada caso. Por ejemplo: en un cheque
se debe precisar si lo dudoso es una(s) firma(s). el con-
tenido en texto, los sellos. si se requiere establecer la
presencia de alteraciones, realizar analisis de tintas o
determinar si es un documento falso o no.

Es necesario
que los documentos
sean relacionados con el
mayor nuamero de caracte- P
risticas que los identifiquenen (,,v
lugar de mencionar unicamen- [ R
te el folio, porque en un proceso ‘
cada documento puede tener varios numeros
escritos manualmente y ello da lugar a confusion
sobre la individualidad del elemento a estudiar.
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ENVIO DEL MATERIAL
DE ESTUDIO

Es necesario que el funcionario investigador
allegue al Laboratorio de Documentologia y Grafologia
Forense, los documentos objeto de estudio (dudosos vy
patrones) y no solicitar que se ejecuten peritaciones en
despachos oficiales u otras oficinas, porque no es el
lugar mas adecuado para ello, excepto cuando por ley
no se pueden trasladar los documentos, como es el
caso de las Escrituras Publicas protocolizadas en Nota-
rias.
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